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[5]オンライン講演会における講演室係（ホスト）の仕事

参加者リスト

②司会者を共同
ホストにする

©2020 ロボティクスシンポジア運営委員会

②司会者の確認

字幕 ①自分がホ

ストであるこ
とを確認

※司会者，講義室係の氏名はセッションごとに異なります

③ 発表者：発表する

司会者（共同ホスト）： タイムキーパー

講演室係（ホスト） : タイムキーパーを務める
［チャット］ 司会者に経過（残り）時間連絡

④ 司会者（共同ホスト）：セッションの終了

⑤ 講演室係（ホスト）： 録画終了

⑥ 講演室係（ホスト）：次のセッションに備える

（必要に応じてホストの変更やミーティングの終了を行う）

① 講演室係（ホスト）： ログインしミーティングを開始する

② 講演室係（ホスト）：参加者から司会者を見つけ，

詳細 から司会者を共同ホストにする

※誤ってホストにしないよう注意する

③ 司会者（共同ホスト）： セッション開始の宣言

講演室係（ホスト）： 録画開始


